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Zakladanie konta w serwisie Canva i opcje interfejsu

Po uruchomieniu strony dostepnej pod adresem https://www.canva.com okreslamy, do jakich celow
chcemy wykorzysta¢ serwis. Pojawi sie okno, w ktérym Canva zapyta sie, do czego bedziemy
wykorzystywac te aplikacje. Wybierzemy opcje Edukacja (nauczyciel lub uczen). Odpowiedz petni
jedynie funkcje statystyczna.

Mamy dwie mozliwosci zarejestrowania sie w serwisie Canva: za pomocg konta posiadanego

w serwisie Google lub przy uzyciu adresu e-mail.

Na kursie skorzystamy z mozliwosci zatozenia konta z wykorzystaniem adresu e-mail, dlatego

wybieramy opcje Zarejestruj sie przy uzyciu adresu e-mail.

Pamietajmy, ze dokonujac rejestracji konta akceptujemy Warunki uzytkowania i Polityke prywatnosci
serwisu Canva. Z trescig tych dokumentéw mozna sie zapozna¢, klikajgc w ich nazwy (jez. angielski).

Wypetniamy formularz i klikamy w okienko przy tekscie ,Nie jestem robotem”.
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Poznaj serwis Canva. Zarejestruj
siel

Bozena Boryczka

trenersbp@gmail.com

trenersbp@gmail.com

™

reCAPTCHA
Prywatnosé - Warunk

Nie jestem robotem

System ReCAPTCHA stuzy do weryfikacji, czy osoba korzystajgca z serwisu jest zywym cztowiekiem,
a nie podszywajgcym sie pod niego komputerem. Klikniecie w to okienko uruchomi dodatkowg

weryfikacje za pomocg identyfikacji zawartosci zdjec.

Nalezy postepowaé zgodnie z poleceniem widocznym w ponizszym okienku i po wyborze

odpowiednich obrazéw nacisng¢ ZWERYFIKUJ.
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Wybierz wszystkie obrazy, na ktorych sa

taksowki

N1XO

Po udanej weryfikacji naciskamy Zarejestru;j.

Pojawi sie wykaz kategorii szablondw oferowanych przez Canve. Mozemy wybra¢ jeden
z proponowanych przez klikniecie. Najlepiej jednak przejrzeé najpierw kilka kategorii, zeby miec szerszy

obraz mozliwosci, jakie daje Canva.

Rozpocznijmy tworzenie pieknych projektow

Canva udostepnia ponad 50 000 szablonéw. Poméz nam znalez¢ najlepsze: Co chcesz zrobi€?

Artysta Bloger Wiasciciel firmy lub menedzer
Trener E-commerce Koordynator
Grupa wyznaniowa Freelancer lub agencja Projektant grafiki

Zdrowie i fitness Dziennikarz lub nadawca Bibliotekarz

Marketing i komunikacja Non-profit Rodzic

Nieruchomosci Restauradje i przyjecia

Sprzedaz Menedzer mediéw spoteczn. Uczen/student

Nauczyciel Startup Pisarz lub redaktor
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Po wybraniu kategorii szablondw pojawi sie okno umozliwiajgce zaproszenie innych oséb do
wspottworzenia projektu. Na tym etapie nie bedziemy tego robié, dlatego naciskamy w dolnej czesci

okna przycisk Pomin zapraszanie cztonkéw zespotu.

Zapros swoj zespot i
wspolnie opracowujcie
prOJEKty uzytkownik@domena.pl

hzytkowmk@domema.p\

Zatoz bezptatnie zespot | poznaj jego funkdje, ab
g sy 1=z d Y uzytkownik@domena.pl
pomac jego cztonkom efektywnie wykorzystac
czas i wykonac zadanie.
uzytkownik@domena.pl
Q Miej dostep do wspdlnych projektéw
zespotu w jednym miejscu, kiedykolwiek uzytkownik@domena.pl

potrzebujesz
+ Dodaj kolejne zaproszenie
0 Zachowuj spdjnosc graficzng w zespole

(kompozycje kolorystyczne oraz czcionki) Wyslij zaproszenia do zespotu

0 Pozwdl cztonkom zespotu na bezposrednie
wyrazanie opinii o projektach — bez
koniecznos$ci wysytania e-maili Zapros swoje kontakty z Gmail

Pomin zapraszanie czionkdw zespotu

W kolejnym kroku okreslamy, jakiego rodzaju projekt chcemy utworzyé. W kazdej chwili mozna wrécic
do poprzedniego kroku naciskajgc w lewym gérnym rogu okna aplikacji < Wstecz. Jesli nie widzimy
w wykazie odpowiedniego typu projektu, mozemy nacisng¢ Wiecej typdw projektéw. Warto to

wstepnie przejrzec, aby w przysztosci zaoszczedzi¢ czas podczas tworzenia nowego projektu.

< Wstecz

Chce utworzyc ...

P e MOVEMENT
o )

V4
SAVE THE \
BRIXTON STRANDED \

COLOR RUN ANIMALS £
T T \‘\
_——

Grafika spotecznosciowa Plakat Ulotka Baner internetowy

Prezentacja Zaproszenie Kolaz zdje¢

Wiecej typéw projektow
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Przejdziemy na strone gtdwng naszego konta, gdzie w Srodkowej czesci strony znajdziemy polecane

dla nas typy projektéw, jakie mozemy stworzy¢ dzieki Canva. .

B Bozena Borycz... ¥

Utworz o rOjekt Uzyj wymiaréw niestandardowych ®

Utw6rz projekt Polecane dla Ciebie

Wszystkie Twoje projekty
- SAVETHE 1100k my best when
Udostepnione Tobie S;nm? spring M
season

Utworz zesp6t sale

ensuglh.
Twoja marka N . .
Prezentacja Plakat Zdjecie w tle dla Facebooka Wopis na Facebooku Post Instagram Dokument A4

@® Dodaj nowy folder

Kosz

Wyzszy plan Posty w mediach

10
PRODUCTIVITY
TIPS >
spring
season
sale

Wopis na Twitterze Grafika dla mediéw spotecznosciowych z kwadratami Grafika Pinterest Wpis nd Pomoc? e

W lewym gérnym rogu okna widoczna jest nasza nazwa, a obok niej malenka biata strzatka. Klikniecie

w nig umozliwia przejscie do ustawien konta, wyswietlenie profilu osobistego oraz wylogowanie sie.

Bozena Boryczka

Ustawienia konta

Twdj profil osohisty

+ Wyzszy plan Wyloguj sie

Kiedy wybierzemy Ustawienia konta, pojawi sie ponizszy widok. Jako pierwsza wyswietla sie zawartos¢
zaktadki Informacje o koncie, z komunikatem, ze nie potwierdzilismy zatozenia konta. Trzeba to

koniecznie zrobicé.

Po wylogowaniu sie z Canvy trzeba zalogowac sie na poczte, odebra¢ wiadomos¢ z serwisu
i potwierdzié¢ rejestracje. Ta czynnos¢ spowoduje otworzenie w nowej karcie/oknie przegladarki strony

Canva z naszym kontem, na ktérym bedziemy automatycznie zalogowani.
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Bozena Borycz... ¥

Ustawienia konta

Utworz projekt

Dane konta Profil Rozliczenie i zespoly Zamoéwione wydruki
Wszystkie Twoje projekty

Udostepnione Tobie

Utworz zespot . .
Informacje o koncie

Twoja marka

@ Dodaj nowy folder 072 CD Zauwazylismy, ze Twoje konto nie zostato jeszcze
potwierdzone. Sprawd?, czy w swojej skrzynce pocztowej Wyslij ponownie e-mail
Kosz

masz potwierdzajacg wiadomos¢ e-mail.

E-mail .
trenershp@gmail.com

W zaktadce Informacje o koncie mozemy zmieni¢ hasto dostepu do konta, wybrac jezyk i zawdd

(nie jest wymagane), a takze usung¢ konto. Wszystkie wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzic.

Jesli wybierzemy zaktadke Profil, mozemy uzupetnié informacje widoczne dla innych uzytkownikéw na
naszym profilu osobistym, np. podac adres strony internetowej (lub prowadzonego bloga), wskazac

lokalizacje, a takze wstawi¢ zdjecie (obraz) wyswietlany jako nasza wizytéwka.

Utworz projekt
Dane konta Profil Rozliczenie i zespoly Zamodwione wydruki
Wszystkie Twoje projekty
Udostepnione Tobie

Utworz zespot TWéj profil
Twoja marka
Te informacje beda wyswietlane w Twoim profilu osobistym

@ Dodaj nowy folder 02

(o174 Name .
Bozena Boryczka

Uzytkownik
Fytiownt trenershp

# I https://www.canva.com/trenersbp I

Witryna

Warto pamietaé, ze pod nazwa uzytkownika jest wyswietlany adres URL (link) naszego profilu

w serwisie. Bezposrednio po zatozeniu konta wyglada on tak, jak na obrazie ponizej.
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Bozena Boryczka
~ y
@trenersbp - example.com - Anyto

' 0 Obserwujgc 0 Obserwujesz

[E] Udostepnij in Udostepnij

Zaden z Twoich projektéw nie zostat udostepniony publicznie

W menu po lewej stronie znajduje sie kilka opcji.

Utworz projekt — otworzy okno, w ktdrym bedzie mozna

9 Bozena B. wybra¢ odpowiedni szablon i utworzy¢ odpowiednia grafike.

Wszystkie Twoje projekty — tu beda widoczne wszystkie

_ utworzone i zapisane przez nas projekty.

Udostepnione Tobie — tu znajdg sie wszystkie projekty
Wszystkie Twoje projekty udostepnione nam przez inne osoby. Mozemy
Udostepnione Tobie wspofpracowac z innymi osobami, komentujac lub edytujgc

: . udostepnione projekty, dodajgc do nich polubienia. Canva i
Utwdrz zespdt

zaprosic¢ osoby, z ktédrymi wspétpracujemy.

Twoja marka

Utworz zespot — w planie darmowym Canva daje mozliwos¢
Przegladaj szablony 7 utworzenia zespotu skfadajgcego sie z maksymalnie

z 10 cztonkdw, wystarczy podac¢ adres e-mail, okresli¢

® Dodaj nowy folder

uprawnienia (administrator lub cztonek grupy) i wystac

Kosz .
zaproszenie.

Przegladaj szablony — w nowej karcie przegladarki wyswietli sie galeria szablonow.

Dodaj nowy folder — ta opcja pozwala na porzagdkowanie utworzonych projektéw i zamieszczanie ich
w tematycznych folderach. Jesli mamy zatozony zespdt, mozna zawartos$¢ folderu udostepnic catemu

zespotowi, okreslajac, czy jego cztonkowie mogg tylko wyswietlaé, czy tez edytowad jego zawartosé.

Ostatnia opcja, to Kosz. Tu trafiajg projekty przenoszone do kosza i mamy 30 dni na odzyskanie ich,

zanim zostang catkowicie usuniete.
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